
П Р А В И Т Е Л Ь С Т В О  С В Е Р Д Л О В С К О Й  О Б Л А С Т И  
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ «УРАЛЬСКИЙ КОЛЛЕДЖ СТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА» (ГАПОУ СО «УКСАП»)

ПОРЯДОК

организации учебного процесса по очно-заочной, заочной формам 
обучения в государственном автономном профессиональном 

образовательном учреждении Свердловской области «Уральский 
колледж строительства, архитектуры и предпринимательства»

Екатеринбург, 2024 г.



2

I. Общие положения

1.1. Порядок определяет правила организации и проведения учебного 
процесса по очно-заочной, заочной формам обучения в государственном 
автономном профессиональном образовательном учреждении Свердловской 
области «Уральский колледж строительства, архитектуры и 
предпринимательства» (ГАПОУ СО «УКСАП») (далее - колледж).
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с:

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;

Федеральными государственными образовательными стандартами по 
программам среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»;

Письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 01.03.2023 
№ 05-592 «Рекомендации по реализации среднего общего образования в 
пределах освоения образовательной программы среднего профессионального 
образования»;

Методическими рекомендациями по организации учебного процесса по 
очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, 
реализующих основные профессиональные образовательные программы 
среднего профессионального образования (направлены письмом 
Минобрнауки России от 20.07.2015 № 06-846);

Уставом и другими локальными актами колледжа; в том числе:
Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программа среднего профессионального образования 
очной формы обучения государственного автономного образовательного 
учреждения Свердловской области «Уральский колледж строительства, 
архитектуры и предпринимательства», утвержденным приказом директора № 
88/о от 25.04.2022 года.
1.3. В рамках информационной открытости вся информация по организации 

образовательной деятельности размещается на официальном сайте колледжа 
и информационных стендах.
1.4. При реализации образовательной программы образовательная 

организация вправе применять электронное обучение и дистанционные 
образовательные технологии.
1.5. Допускается сочетание различных форм обучения и форм получения 

образования. Обучающийся имеет право на обучение по индивидуальному 
учебному плану.
1.6. Прием на обучение по очно-заочной, заочной формам на образовательные 

программы СПО осуществляется на общедоступной основе в соответствии с 
Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 
457 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным
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программам среднего профессионального образования».

И. Особенности организации образовательного процесса по 
заочной, очно-заочной формах обучения

2.1. Учебный год в образовательной организации начинается 1 сентября и 
заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей 
образовательной программы. Начало учебного года может переноситься 
колледжем при реализации образовательной программы среднего 
профессионального образования в очно-заочной форме обучения не более чем 
на один месяц, в заочной форме обучения- не более чем на три месяца.
2.3. Сроки получения образования по образовательным программам в очно
заочной, заочной формах обучения, вне зависимости от применяемых 
образовательных технологий, увеличивается по сравнению со сроком 
получения образования в очной форме не более чем на 1 год.
2.4 Очно-заочная, заочная формы обучения позволяют сочетать получение 
образования с профессиональной трудовой деятельностью обучающегося.

Очно-заочная форма - форма обучения предполагает посещение 
обучающимися занятий от двух до четырех раз в неделю и систематические 
аудиторные занятия (лекции, семинары, практические занятия и пр.) в течении 
всего учебного года.

Заочная форма - форма обучения, позволяет сочетает в себе черты 
самостоятельной подготовки и очного обучения и характеризуется 
этапностыо. Все этапы, определяются в соответствии с календарным учебным 
графиком образовательной программы, учебным планом, утвержденным 
директором колледжа.
2.5. Обучение в колледже по образовательным программа среднего 
профессионального образования по очно-заочной, заочной формах обучения 
организуется в соответствии с утверждёнными образовательной организацией 
учебными планами, календарными учебными графиками, рабочими 
программами на основании федеральных государственных образовательных 
стандартов по соответствующим образовательным программ СПО (ФГОС 
СПО).
2.6. При формировании учебного плана, на проведение учебных занятий и 
практик объём учебной нагрузки предусмотрен ФГОС СПО, в очно-заочной 
форме обучения не менее 25 процентов, в заочной форме обучения - не менее 
10 процентов (не менее 160 часов в год).

2.7. Студентам обучающимся по заочной форме обучения на время 
прохождения учебно-экзаменационной сессии выдается Справка-вызов с 
таким расчетом, чтобы общая продолжительность отпуска не превышала 
срока, установленного статьей 174 Трудового кодекса РФ не позднее чем за 
две недели до начала учебно-экзаменационной сессии.
2.8. Расписание учебных занятий составляется не позднее, чем за пять дней до 
начала ее проведения, утверждается директором колледжа, и размещается на 
официальном сайте образовательного учреждения.
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2.9. При организации учебного процесса осуществляются следующие виды 
учебной деятельности устанавливается согласно рабочему учебному плану 
образовательной организации по конкретным программам СПО:

обзорные и установочные занятия; 
лабораторно- экзаменационная сессия; 
практические занятия; лабораторные работы; 
курсовые работы (проекты); 
промежуточная аттестация;
учебная, производственная (профессиональная) практика;
консультации;
каникулы;
государственная итоговая аттестация (ГИА).

2.10. Основной формой организации образовательного процесса по очно
заочной, заочной форме обучения в колледже является промежуточная 
аттестация, которая обеспечивает управление учебной деятельностью 
студента и проводится с целью определения:

полноты теоретических и практических знаний по дисциплине, ряду 
дисциплин, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям;

сформированности умений применять полученные теоретические знания 
при решении практических задач и выполнении лабораторных работ;

наличия навыков самостоятельной работы с учебной литературой, 
учебно-методическими материалами;

соответствия уровня и качества подготовки выпускника федеральному 
государственному образовательному стандарту (ФГОС) по 
специальности/профессии.
2.11. Продолжительность обязательных учебных (аудиторных) занятий при 
заочной форме не должна превышать 8 часов в день.
2.12. Оценка качества освоения образовательной программы СПО включает 
текущий контроль успеваемости, промежуточную аттестацию и ГИА 
обучающихся и, при необходимости, входной контроль.

Текущий контроль успеваемости представляет собой контроль освоения 
программного материала учебных дисциплин, междисциплинарного курса, 
ПМ. Для оценки персональных достижений обучающихся требованиям 
соответствующей ОПОП создаются фонды оценочных средств, позволяющие 
оценить знания, умения и освоенные ОК и ПК. Результаты текущего контроля 
успеваемости заносятся в журналы учебных занятий.

Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оперативное 
управление учебной деятельностью обучающихся и ее корректировку и 
проводится с целью определения соответствия уровня и качества подготовки 
обучающегося требованиям к результатам освоения образовательной 
программы, наличия умений самостоятельной работы.
2.13. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по 
одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) 
образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации 
при отсутствии уважительных причин признаются академической
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задолженностью.
2.14. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации или имеющие 
академическую задолженность, переводятся на следующий курс условно.
2.15. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.
2.16. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 
промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, 
дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность, в пределах одного года с 
момента образования академической задолженности. В указанный период не 
включаются время болезни обучающегося, нахождение его в академическом 
отпуске или отпуске по беременности и родам.
2.17. Результаты промежуточной аттестации заносятся в предусмотренные 
образовательной организацией документы (ведомости, журналы, базы данных 
и др.). Форма промежуточной аттестации отражается в рабочем учебном 
плане. Основания для выбора форм промежуточной аттестации и иные 
особенности должны быть отражены в учебном плане.
2.18. Практика является обязательным разделом образовательных программ 
СПО и представляет собой вид учебной деятельности, обеспечивающей 
практико-ориентированную подготовку обучающихся. При очно-заочной, 
заочной формах обучения практика реализуется в объеме, предусмотренном 
для очной формы обучения. Все виды практики, предусмотренные ФГОС по 
программам подготовки специалистов среднего звена, квалифицированных 
рабочих и служащих должны быть выполнены и реализуется обучающимся 
самостоятельно с представлением и последующей защитой отчета в форме 
собеседования согласно положению о практической подготовке обучающихся 
государственного автономного профессионального образовательного 
учреждения Свердловской области «Уральский колледж строительства, 
архитектуры и предпринимательства».
2.19. Обучающиеся, не имеющие академической задолженности и в полном 
объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план при 
получении среднего профессионального образования допускаются к 
прохождению государственной итоговой аттестации.
2.20. Государственная итоговая аттестация осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации, Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего профессионального образования 
(утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
от 08.11.2021 N 800, а также Порядком проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам СПО в государственном 
автономном профессиональном образовательном учреждении Свердловской 
области «Уральский колледж строительства, архитектуры и 
предпринимательства» и другими соответствующими локальными актами 
колледжа рассмотренных на Совете колледжа и введенных в действие 
приказом директора, утвержденным приказом директора № 164/о от 
30.08.2022 года.
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2.21. Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, 
выдается диплом о среднем профессиональном образовании, 
подтверждающий получение среднего профессионального образования и 
квалификацию по соответствующей профессии или специальности среднего 
профессионального образования. Оформление и выдача документов о среднем 
профессиональном образовании осуществляется в соответствии с 
«Положением о порядке заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем 
профессиональном образовании и их дубликатов».
2.22. Обучающемуся, отчисленному из колледжа, в том числе и при его 
переходе (переводе) в другое образовательное учреждение, выдается справка 
об обучении или о периоде обучения, установленного образца.
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Порядок организации учебного процесса по очно-заочной, заочной 
формам обучения в государственном автономном профессиональном 
образовательном учреждении Свердловской области «Уральский колледж 
строительства, архитектуры и предпринимательства» согласовано:


		2024-07-08T15:48:06+0500
	Бурганова О.В.
	Документ Утвержден




